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1. Общие поло}кения
1.1. Настоящ€U{ шолитика обработки и защиты персональньж данньж (лалее -

Политика) определяет целИ сбора, правовые основаниЯ, условия и способы обработки

пepcoцaJlbцblx даЕньIх, права и обязанности оператора, субъектов персональньIх данньIх,

обiем и категории обрабатываемых персональньж данньIх и меры их защиты в МБДОУ

Щетский оад Ng 41.
|.2. Локалtьные нормативные акты и иные документы, регламентир}.ющие

обработку персональньIх данньIх в МБЩОУ,ЩетскиЙ сад Ns 41, разрабатываются с у{етом
положений Политики.

1.3. ,Щействие Политики распространяется на персонаJIьные данные, которые

мБдоУ ,Щетский сад N9 41 обрабатывает с использованием и без использования средств

автоматизации.
1.4. В Политике используются следующие понятия:

- персонаJIьные данные - любая информаuия, относящаяся прямо или косвенно к

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персона,тьньrх ланньж);
оператор персонаJIъньж данньш (оператор) государстВенный орган,

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно

с другими лица]\{и организующие и (или) осуществляюIцие обработку персональных

данньтх, определяющие цели обработки персонаJIьньц данньIх, состав персональных

данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персонаJIьными

данными;
обработка персональньж данньIх - действие (операчия) или совоКупностЬ

действий (операчий) с шерсонаJIьными данными с использованием и без использования

средств автоматизации, включая сбор, запись, систематиз&цию, накопление, хранение,

уточнение (обновлgние, изменение), извлечение, использование, передачу

фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаJIение,

уничтожение;
- автоматизированная обработка персональньш данньж - обработка персональньIх

д*ч"о с помощью средств вычислительной техники; 
. _____

- распроСтранение персонаJIЬньIх данньIх - действия, направленные на раскрытие
персональньIх данньж неопределенному кругу лиц;

- предоставление персонаJIьньш данных - действия, направленные на раскрытие
персоналъньIх данньIх определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персонfu,Iьньж данных временное прекращение обработкИ

персонirльньш данньж (за исключением случаев, если обработка неОбхОДИМа ДЛЯ

уточнения персонаJIьньтх данньrх) ;

- уничтожение персональньж данньж * действия, в результате которьж сТановиТся

невозможным восстановить содержание персональньш данньгх в информационной
системе персональных данньIх и (или) в результате которьж уничтожаются материальные

носители персон€rльньж данных;
обезличивание персональных данньгх действия, в результате коТОрЬЖ



становится невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность ттерсональньIх данных конкретному субъекту персональньIх данньж;

- информационнм система персональных данных - совокуIIность содержащихся в
базах данньгх персонаJIьньIх данньIх и обеспечивающих их обработку информационньIх
технологий и технических средств;

- трансграничнаJI передача персональньIх данных - передача персонаIIьньIх данных
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5. МБДОУ,Щетский сад Jф 41 - оператор персональньIх данньж - обязано:
1.5,1. Соблюдать конфиденциальность персональных данньIх, а именно не

распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия
субъекта персонаJIьньж данных или его законного представителя, если иное нg
предусмотрено законодательством.

1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям
возможность ознакомления с док}ментами и материалами, содержащими их
персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.3, Разъяснять субъектам персональньIх данных, их законным представителям
юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или удаJIять неправомерно обрабатываемые, неточные
персонаJIьные данные либо обеспечить их блокирование или удirление,

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить
прекращение обработки и },ничтожение пepcoнaJ,Ibнblx данных при достижении цели их
обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение
обработки персональных данных в слуrае отзыва субъектом персонапьньш данньк
согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором,
стороной которого, выгодоприобретателем или пор)л{ителем по которому является
субъект персональных данных, или иным соглашением между МБДоУ ,Цетский сад Jф 41
и субъектом персональных данньж.

1.6. МБДОУ,Щетский сад Jф 41 вправе:
1.6,1. Использовать персонапьные данные субъектов персональньж данных без их

согласия в слг{ЕUIх, предусмотренных законодательством.
I.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональньп данньIх

третьим лицам в сл)л{аях, предусмотренных законодательством,
1,7, Работники, родители, законные представители воспитанников, иные

персональных данньж обязаны:
|,7,1,. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять

субъекты

мБдоу
Щетский сад Ns 41 достоверные персональные данные.

1,.7.2.При изменении персональных данньтх, обнаружении ошибок или неточностей
в них незамедлительно сообшать об этом МБДОУ fiетский сад Ns 41.

1.8. Субъекты персональньIх данньIх вправе:
1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональньIх данньIх,

кроме случаев, когда такой доступ ограниLIен фелеральными законаl\{и.
1.8.2, Требовать от МБffОУ fiетский сад ЛЪ 41 уточнить персонаrьные данные,

блОКировать их или униrIто}кить, если персональные данные явJlяются неполными,
УСтаревшими, не,гоLIными, незаконно полуrIенными или }{е яв_цяются необходимы1\4и для
заявленной чели обработки,

1.8.З. f[ополнить персональные данные оценочного характера заявлением,
выражающим собственную точку зрения.

1,8.4. обяtаловать действия или бездействие МБЩоУ ,Цетский сад Jф 41 в
уполномоLIенноМ органе по защите прав субъекl,ов персОна.tьньЖ данных или в сулебном
порядке.

{



2. Щели сбора персональных данных
2.1. щелями сбора персональньж данных мБ,щоу,щетский сад Jф 41 являются:
2.L1,. Организация воспитательно-образовательного процесса в соотвеТстВии с

законодательством и уставом МБДОУ Щетский сад ]ф 41.
2.L2. Регулирование трудовьIх отношений с работниками МБЩОУ ,ЩетСКий СаД

N9 41.
2.1 .з. Реализация гражданско-правоRых договоров, стороной,

выгодоприобретателем или получателем которых является субъект персонаJIьных данньж.
2.| .4. обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1. ПравоВыми'основаниями обработки персонаJIьньIх данньж в МБЩоУ,Щетский

сад Ns 41 являюТся устаВ и норматИвные правовые акты, для исполнения KoTopbrx и в
сооТВ9ТсТВии с коТорыМи МБДоУ ,Щетский сад Ns 4I осуIцествляет обработку
персональньж данньп, в том числе:

Труловой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие норМы

трудового IIрава;

- Бюджетный кодекс;

- Налоговый кодекс;

- Гражданский кодекс;

- Семейньiй кодекс;

- Закон от 29.12.2012 М 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федераuии>.

3.2. Правовыми основаниями обработки персональньIх данньж в МБДОУ,Щетский
сад J\Ъ 4t также являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия,

доверенности) ролителей (законньгх представителей) воспитанников, согласия на

обработку персональньIх данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов
персональных данных

4,1. МБДОУ.Щетский сад Jф 41 обрабатывает персонаJIьные данные:

- работников, в том числе бывrriих;

- кандидатов на замещение BaKaHTHbIx должностей;

- родственников работников, в том числе бывших;

- воспитанников;

- родителей (законньrх представителей) воспитанников;

- физических:лиц по гражданско-правовым договорам;
- физических лиц, указанньж в змвлениях (согласиях, доверенностях) ролителей

(законньж представителей) воспитанников ;

- физических лиц - посетителей МБЩОУ,Щетский сад J\b 41.

& * 4.2, Специальныо категории персонЕчIьньш данньIх МБДОУ .Щетский сад Ns.41
обрабатываот только на основании и согласно требованиям фелеральньгх законов.

4,З. Биометрические персональные данные МБДОУ ,Щетский сад Jф 41, не

обрабатывает.
4.4. МБДОУ ,Щетский сад ]\Ь 41 обрабатывает персональные данные в объемео

необходимом:
* для осуществления образовательной деятельности по реаJIизации основной

общеобразовательной программы дошкольного образования и дополнительньтх
общеобразовательных программ, обеспечения воспитания, обу"tения, присмотра и ухода,
оздоровления, безопасности воспитанников, создания благоприятных условий для их

разностороннего развития;
* выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;

{
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выполнения функuий и полномочий экономического субъекта ПРИ

осушествлении бlхгалтерского и наJIогового учета;
_ исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых

мБдоУ.ЩетскиЙ сад М 41 являетСя стороноЙ, получателем (выгодоприобретателем).

4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данньж в МБДОУ

!етский сад Jф 41 соответствуют заявленным целям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1, МБДОУ Щетский сад NЪ 41 осушествляет сбор, запись, систематиЗаЦиЮ,

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

удаление и униLIтох(ение персональных данных.

5.2, Получение персональньIх данньж:
5.2,L Все персональные данные мБдоУ Щетский сад N9 41 получает от субъекта

персонаJIьныХ данных, а В случаях, когда субъект персональных данных
несовершеннолеr:ний, _ от его родителей (законных представителей).

5.2.2. мБдОУ l[етский сад Nэ 41 сообщает субъекту персонапьных данных цели,

предполагаемые истоLIники и способы получения персонаJтьных даннЫХ, ПеРеЧеНЬ

действий с персонаJIьны]\,{и данными, срок, в течение которого действует согласие на

получение персональных данных, порядок его отзыва, а ,гакже последствия отказа

субъекта персональных данных дать согласие на получение персональньIх данных.
5.З. Обработка персональньIх данных:
5.З,1. МБДОУ !етский сад }(Ъ 41 обрабатывает персональные данные в следующиХ

случаях:

- субъект персонаrlьных данньж да,ц согласие на обработку своих перСОнаJIЬНЫХ

данных;
- обработка персональных данньтх необходима для выполнения МБДОУ ЩетСКИй

сад N9 41 возлохtенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностеЙ;

- персональные данные являIотся обrцедоступными,
5.3.2. МБДОУ Щетский сад Nч 41 обрабатывает персональные данные:

- без использования средств автоматизации;

- с использованием средств автоI\{атизации в программе <1С: Зарплата и кадры).
5.З.З. МБДОУ Щеr,ский сад Nч 41 обраба,t,ьтвает персонЕL[ьные данные в сроки:

- необходимые для достиit(ения целей обработки персональньж данньж;

- определенные законодательством для обработки отдельньIх видов персональнЫх

данных;
- указанные в сог,rIасии суб,ьекта персонацьных данных.
5.4. Хранение персональньIх данных:
5.4.1. МБДОУ.Щетский сад Ns 41 хранит персональные данные в теtIение срока,

необходимого для дости}кения целей их обработки, а документы, содержашие
персона,тьные данные, в теLIение срока хранения докуN{ентов, предусN,{отренного

ноN{енклатурой дел, с ytIeToM архивных сроков хранения.
5.4.2, Персонапьные данные" зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в

запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.
5,4.З. Персональные данные, обрабатываемые с использованиеN,I средств

автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика
безопасности данных средств автоматизации.

5.4.4, При автоматизированной обработке персональных данньIх не допускается
хранение и разN,lеrцение документов, содержаших персонаrIьные данные, в открытьп
электронных каталогах (файлообменниках) информационных систе]\{.

5.5. Прекращение обработки персонатьньж данных :

5.5.1, Лица, ответственные за обработку персональных данных в МБДОУ Щетский



сад N9 41, прекращаJот их обрабатывать в следующих слr{аях:
- достигнуты цели обработки персонаJIьньтх данньж;
- истек срок действия согласияна обработку персонаJIьньп данньж;
- отозвано согласие на обработку персонаJiьных данньж;
- обработка iторсональных данньш неправомерна.
5,6. Передача персональньIх данньж:
5.6.1, МБДОУ .Щетский сад Jф 41 обеспечивает конфиленuиальность персонаJIьньж

данньIх.
5.6.2. МБДОУ Щетский сад Jф 41 передает lrерсональные данные третьим лицам в

следующих случаях:

- субъект персональных данньж даJI согласие на передачу своих данньж;
- передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в

рамках установленной прочедуры.
5.б.З. МБДОУ ,Щетский сад Ns 41 не осуществляет трансграничную передачу

IIерсональньIх данньIх.
5,7. МБДОУ ,Щетский сад J\Ъ 41, принимает необходимые правовые,

организадионные и технические меры для защиты персонаJIьньтх данньш от
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,
копирования, предоставления, распространения, а также от иньIх неправомерньш
действий в отношении персональньIх данньIх, в том числе:

издает локаJIьные нормативные акты, регламентирующие обработку
персональньж данньж;

- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;
- определяет список лиц, допущенных к обработке персональньп данных;
- знакомит работников, осуществляющих обработку персонаlrьных данньIх, с

положениями законодателъства о персональньж данньIх, в том числе с требованиями к
защите персональньIх данньж,

б. Акryализация, исправление, удаление и уничто}кение персональных данных,
ответы на запросы субъектов персональньш данных

6.1. В слуrае предоставления субъектом персональных данньж, его законным
представителем фактов о неполньж, устаревших, недостоверньж или незаконно
пол)л{енных персональных данньш МБДОУ.Щетский сад Ns 41 актуализирует, исправляет,
блокируетэ удflJIя€т или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта
персонаJIьньж данньж.

6.2. При достижении целей обработки персональньж данньж, а также в случае
отзыва субъектом персональньж данньIх согласия на обработку персональных данньtх
персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором,
СтОроноЙ, получателем (выгодоприобретателем) по которому явля9тся субъект
пqрслональньж данньж.ё ý 

6,з. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными
Принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя МБДОУ
.Щетский сад J\Ъ 41.

б.4, .Щокументы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по
акту о выделении док}ментов к уничтожению. Факт уничтожения персональньIх данньIх
ПОДТВерЖдается актом об уничтожении документов (носителеЙ), полписанным членами
комиссии.

6.5. Уничтожение документов (носителей), солержащих персонаrtьные данные,
ПрОиЗводится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Щля
уничтожения бумажных документов может бьтть использован шредер.

6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаютQя путем
стирания или форматирования носителя.



6.7. По Запросу субъекта персональньIх данных или его законного rrредставителя
МБДОУ .ЩетСкий оад Ns 41 сообщает ему информацию об обработке его персонttльньIх
данньж.

.дý


